Stadt Leipzig - Kulturamt
Erlauterungen zum Verwendungsnachweis Projektférdemittel

Was muss ich beachten, wenn ich Projektférdermittehbrechne?

Dieses Merkblatt dient lediglich als Orientierunidfeh Es gelten ausschlielich die fur
die Zuwendungsgewahrung mal3geblichen RechtsvoitechrBitte nehmen Sie im Zweifel
Kontakt mit den Bearbeiterinnen bzw. Bearbeiterh au

Allgemeine Grundséatze

Fur die Verwendung und Abrechnung von Zuwendungdeimigelten die Vorschriften und
Regelungen der ,Rahmenrichtlinien zur Vergabe vaw&ndungen der Stadt Leipzig an
aul3erhalb der Stadtverwaltung stehende StettenAnlage 1 und 2 (Allgemeine
Nebenbestimmungen) sowie die ,Richtlinie der Staipzig Gber die Forderung freier
kultureller und kinstlerischer Projekte und Einticigen®.

Genehmigte Finanzierungspléane sind verbindlich.
Zuwendungsmittel sind sparsam und wirtschaftlicvewenden.

Verwendungsnachweis
Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbend einem zahlenmé&R3igen
Nachweis mit entsprechenden Belegen.

SachberichtDarstellung der bestimmungsgeméfien Verwendunguee@dung sowie des
erzielten Erfolgs und der Publikumswirkung mitd&rlerungen im Einzelnen (insbesondere
Besucherstatistiken). Dem Verwendungsnachweisaméressespiegel der Veranstaltung
sowie Prospekte oder andere Drucksachen beizulagerdenen sich die Forderung durch die
Stadt Leipzig (Name und/oder Logo) ergibt.

Im zahlenmafRigen Nachwessd alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangende
Ausgaben und Einnahmen nach Arten getrennt - eedkpnd der Gliederung des Finanzie-
rungsplanes - auszuweisen.

Die Abrechnung ist unbedingt fir das gesamte Rr@@samteinnahmen/Gesamtausgaben
erstellen. Es sind sowohl samtliche Soll- und IsksBhmen, als auch alle Soll- und Ist- Ausgaben
gegenuberzustellen. Dabei sind in der jewelligdisfalte zwingend die Positionen des
verbindlichen Finanzierungsplanes zu Grunde zwldge ist daformulardes Kulturamtes zu
verwenden.

Zum Nachweis der zweckentsprechenden Verwendungl@enthtsachlichen Gesamtausgaben
sind die_OriginalbelegéKontoauszlige, Vertrage, Quittungen etc.) dem ¥adungsnachweis
als Anlage beizufligen. Dabei ist darauf zu aclitess der Projektbezug erkennbar ist.

Bei Festbetragsfinanzierung sind nur der Zweckinig@untsprechende Belege einzureichen.

Die eingereichten Belege werden nach AbschlusPddung zuriickgesandt.

Sind_ Mehrausgabeamtwendig geworden, ist klarzustellen, aus weldfiételn diese bestritten
worden sind.

Der Verwendungsnachweis ist am Ende zu unterseme®hne rechtsverbindliche Unterschrift
des Zuwendungsempfangers kann die Abrechnungamehtannt werden.



Der im Zuwendungsbescheid festgelegte Termin zulage des Verwendungsnachweises ist
einzuhalten. Ist eine fristgerechte Einreichang zwingenden Griinden nicht moglich, muss
rechtzeitig in schriftlicher Form mit BegrindungeiVerlangerung des Termins beantragt
werden. Das Kulturamt entscheidet nach Prifung déerAntrag.

AufbewahrungsfristAls Empfanger einer 6ffentlichen Zuwendung haBendie
Originalbelege (das heil3t: Einnahme- und Ausgalegje¢) die Vertrage sowie alle sonst mit
der Foérderung zusammenhangenden Unterlagen furd dakbh Vorlage des
Verwendungsnachweises aufzubewahren, sofern sibih auis anderen Vorschriften eine

langere Aufbewahrungsfrist ergibt.




